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MODELO PARA ELABORAÇÃO DE PROJETOS

SERÃO ANALISADOS OS PROJETOS QUE TENHAM SEGUIDO ESTE MODELO

(Elaborar o projeto entre 4 a 6 páginas)
TÍTULO DO PROJETO:_________________________________________

1. IDENTIFICAÇÃO INSTITUCIONAL 

1.1 Dados institucionais (assinale o tipo de instituição que o projeto pertence e os respectivos endereços e informações solicitadas)

(   ) Paróquia; (   ) Pastoral; (   ) Cáritas Paroquial; (   )Fóruns; (   )Redes; (    ) Associações; (   ) Movimento Popular; (     ) ONG; (     ) Outra: ___________________

Endereço:_____________________________________________________

Cidade:________________________
Estado:______Telefone:__________
CNPJ (se houver):___________________
E-mail:__________________
Banco:______________ Agência: __________Conta:__________________ 

Responsável pela entidade:______________________________________

Telefone:_________________E-mail:______________________________

Responsável pelo projeto:________________________________________

CPF.:___________________E-mail:_______________________________

Telefone:_____________________________________________________


1.2 Estrutura institucional (máximo uma página)
Por que e quando sua instituição surgiu?

Como ela é composta? (descreva a hierarquia, o número de voluntários e funcionários)

Quais os tipos de trabalhos/experiências que a instituição realizou nos últimos anos?

Quem são os parceiros e as fontes financiadoras da organização?

2. IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO (uma página)
2.1 Área de abrangência e tipo de projeto: (O projeto que está sendo encaminhado ao Fundo Arquidiocesano de Solidariedade (FAS) refere-se a qual dos itens abaixo) MARQUE A OPÇÃO ADEQUADA

A - (    ) Projeto de abrangência local, para atendimento de um grupo, comunidade e / ou associação local, paróquia ou paróquias. Valor máximo até R$ 8.000,00. 

B - (     ) Projeto de abrangência arquidiocesana. Valor máximo até R$ 15.000,00.

2.1.1 Descrição do local de abrangência: (Descreva a realidade sócio-econômica da área de abrangência do projeto, a região, município, paróquia, bairro, dados sobre grupos, associações, etc. que serão envolvidos no projeto).

(máximo uma página)

2.1.2 Público-alvo: (Descreva quem serão os Beneficiários DIRETAMENTE E INDIRETAMENTE envolvidos no projeto. Descrever Perfil e Quantidade de cada um. No caso dos Beneficiários INDIRETOS, explicar como serão beneficiados e como chegou-se ao referido número. (Máximo duas páginas)

	QUEM SÃO OS BENEFICIÁRIOS
	FAIXA ETÁRIA
	QUANTIDADE
	OUTRAS CARACTERÍSTICAS

	
	
	
	


3 DESCRIÇÃO DO PROJETO (uma a duas páginas)
3.1 Justificativa: (Considerando o local e os beneficiários descritos acima, descreva POR QUÊ seu projeto se justifica, identificando os problemas e dificuldades que os beneficiários enfrentam atualmente e qual será a mudança após a execução do projeto. Ou seja, qual é a realidade dos beneficiários hoje e qual será após a realização do projeto. Descreva também como a comunidade participou da elaboração do projeto e/ou participará na sua execução, monitoramento e avaliação. Se há ou haverá participação de outros parceiros (grupos, pastorais, prefeitura, empresas, outros), descreva esta parceria. Relate como se dará a visibilidade do apoio do FAS durante a execução do projeto. Também, como será a continuidade do projeto após este apoio.

3.2 Objetivo Geral: (o que se pretende e qual o resultado se quer alcançar – de forma direta) (máximo 2 linhas)

3.3 Objetivos específicos: (que colaboram para alcançar o Objetivo Geral)

(máximo 6 Objetivos utilizando o máximo de 02 linhas para cada)

4 – CRONOGRAMA DE FUNCIONAMENTO DO PROJETO

	ATIVIDADES
	JAN
	FEV
	MAR
	ABR
	MAI
	JUN
	JUL
	AGO
	SET
	OUT
	NOV
	DEZ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5 RECURSOS E CONTRAPARTIDAS

Com relação aos recursos, solicitamos uma total clareza quanto às despesas a serem feitas, bem como as receitas de cada projeto e nos moldes da planilha própria do FAS.

5.1 O orçamento deve ser apresentado com o máximo de clareza e detalhamento (memória de cálculo).

5.2 Com base nas atividades que a entidade pretende desenvolver deve-se fazer um levantamento dos custos, detalhando os itens necessários, e certificando-se do valor de cada um.

5.3 Em caso de despesas com prestação de serviços (como consultorias, oficineiros, assessoria a encontros e atividades etc.), devem ser calculados e previstos os encargos.
5.4 Feito o orçamento, deve-se calcular os recursos de que a entidade dispõe (contrapartida financeira, se houver), e os que terão que conseguir junto a outras fontes.

5.5 Quem não tem contrapartida financeira deve informar outros esforços locais que contribuem para a realização do projeto. (Ex: Cessão de espaço, trabalhos voluntários, doações de materiais, etc.)

5.6 O orçamento do projeto deve ser elaborado nos moldes da planilha em anexo. 

5.7 Quando houver gastos com compra de equipamentos ou reformas apresentar orçamento de três casas comerciais.

5.8 Apresentar no orçamento todas as despesas: descrição dos gastos previstos com o Projeto na sua totalidade, mesmo os que não venham a ser cobertos por este Fundo.

6 MONITORAMENTO/ACOMPANHAMENTO

Como se dará o acompanhamento da execução do projeto? Explicitar etapas de monitoramento, avaliação e seus responsáveis.

(máximo 15 linhas)

________________________,______/_________/______.
__________________________
Assinatura e Carimbo do responsável

ORIENTAÇÕES PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS DOS RECURSOS

RELATÓRIOS E PRESTAÇÃO DE CONTAS (Deverá ser apresentado até 03 meses após o encerramento do mesmo)

·  A prestação de contas dos projetos locais deverá ser acompanhada do parecer de execução do Pároco/Presidente. No caso de projetos arquidiocesanos, parecer do Arcebispo.
· O roteiro para prestação de contas (de atividade e financeira) seguirá junto ao contrato quando do envio dos recursos;
· A prestação de contas deverá ser efetuada no prazo máximo de até 03 (três) meses após a execução do projeto e deverá conter: relatório descritivo, relatório fotográfico e relatório financeiro acompanhado com cópias dos recibos e das notas fiscais.
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